MINISTERUL SANATATII
DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA A

JUDETULUI CONSTANTA

Anexa nr.2 la Dispozitia nr.144 din 20.11.2024

Lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii de catre Directia

de Sdndtate Publicd Constanta

Serviciul/Compartimentul/Departamentul
din cadrul Directiei de Sdndtate Publica
Constanta

Lista cuprinzdnd categoriile de documente
produse si/sau gestionate, potrivit legii

Compartiment Resurse Umane, Normare, Organizare,
Salarizare

- Transparenta veniturilor salariale conform art.33 din Legea
153/2017;

- Regulamentul de Organizare si Functionare — OMS
nr.1078/2010 cu modificarile si completdrile ulterioare
- Regulamentul de Ordine Interioara;

- Declaratii de avere si interese ;

- Comisia Paritara;

- Cariera — Anunturi posturi concurs;

- Publicatii, anunturi si formulare privind inscrierea la
examenul de medic specialist/primar;

- Anunturi/ informatii utile medici rezidenti;

- Codul de conduita

Secretariat - Registratura Generala

-Date contact unitati sanitare publice/private/centre de
permanenta, unitati subordonate si unitati aflate in
subordinea Ministerului Sanatatii

- Evidenta registre corespondenta intrare-iesire, interna si
interinstitutionala

- Borderou evidenta corespondenta servicii postale

- Rapoarte de activitate

Compartiment Relatii cu Publicul

- Comunicate de presa

- Noutati/Anunturi utile

- Petitii si raspunsuri la petitii

- Informari privind activitatea de primire,evidenta,
examinare si solutionare a petitiilor adresate conducerii
institutiei, precum si de primire in audienta a cetatenilor;
- Solicitari Legea 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

- Raportul anul de activitate al institutiei,

- Raportul anual de evaluare a aplicdrii Legii 544/2001,

- Buletine informative /brosuri/pliante/afise ;

- Acreditare jurnalisti;

- Raportul anual Legea 52/20023 privind transparenta
decizionalad

- Primire, inregistrare, evidenta cereri persoane fizice
pentru acte oficiale administrative ce emand de la unitafi
sanitare de pe teritoriul judetului Constanta - documente
supuse vizei DSP in vederea eliberarii Apostilei de la Haga de
catre Institutia Prefectului

Compartiment Avize — Autorizari

-Recunoasterea diplomelor in UE — evidenta primire cereri
de eliberare a certificatelor necesare recunoasterii titlurilor
romanesti in profesia de medic,medic dentist, farmacist

- lista tarife conform Ordinul MS 1030/2009

- documentatia necesara pentru solicitare: asistenta de
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specialitate, certificarea conformitatii, autorizatia sanitara
de functionare

- cerere autorizare unitati sanitare pentru examinarea
ambulatorie a persoanelor fizice in vederea procurarii,
detinerii portului si folosirii armelor si munitiilor conform
Ordin MS 1945/2023

- lista unitatilor sanitare autorizate pentru examinarea
persoanelor fizice in vederea procurarii, detinerii si folosirii
armelor si munitiilor conform Ordin MS 1945/2023

- cerere autorizare unitate de asistenta medicala pentru
examinare ambulatorie a candidatilor la obtinerea
permisului de conducere conform Ordin MS 1159/2010

- lista unitatile sanitare autorizate pentru examinarea
candidatilor la obtinerea permisului de conducere

- cerere pentru autorizare ingrijiri la domiciliu conform
Ordin MS 2520/2022

- lista unitatilor autorizate pentru ingrijiri la domiciliu

- cereri pentru servicii funerare, anexe 1 -5, conform HG
741/2016: autorizare servicii funerare, aviz imbalsamare,
declaratie tanatopractor, autorizare cimitire, autorizare
crematorii umane, cerere intocmita de familie pentru
imbalsamare

- cerere solicitare aviz, pasaport transport cadavre umane
- actele necesare obtinere aziv, pasaport transport cadavre
umane

- cerere aviz deshumare

- actele necesare pentru obtinere aviz deshumare

- cerere inregistrare cabinete medicale in RUCM conform
Ordin MS 124/1998 si 153/2003

- documentele necesare pentru inregistrare cabinete
medicale in RUCM conform Ordin MS 124/1998 si 153/2003
- documentatie si cereri ALP conform Ordin MS 1992/2023
pentru: fiizician, sociolog medical, optician, optometrist,
audiolog, technician protezare auditiva, technician
acoustician-audioprotezist, tehnician protezare si ortezare,
terapie vocala

- cerere si documentatia necesara inregistrarii in RUCM a
serviciilor publice conexe actului medicale conform Ordin
MS 1992/2023

- reinoirea si avizarea anuala a autorizatiilor de libera
practica

- lista firme de DDD care detin notificare de certificarea
conformitatii cu normele de igiena in sanatate publica

- lista furnizori avizati pentru instruire Notiuni fundamentale

de igiena
Compartiment Audit Public - Rapoarte de control audit public
Directia Economic — Administrativ -Bugetul anual aprobat din toate sursele de finantare

- Situatia platilor

- Bilanturile contabile

- Documentatii financiar — contabile

- Documentatie cladiri

-Documente privind reparatii curente periodice/revizii
periodice

- Documente SCIM

Achizitii Publice - Anunturi
- Programul anual al achizitiilor publice
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- Centralizatorul achizitiilor publice
- Documentatii achizitii publice
- Contracte a caror valoare depdseste 5000 de euro

Supraveghere in sanatate publica

- Lista farmaciilor cu avize temporare pentru testarea
antigenica rapida COVID;

- Model centralizator cu testarile HIV efectuate in judet,
conform Ord. 588/2000, a situatiei trimise lunar de catre
toate laboratoarele medicale din judet;

- Model cerere si documente aferente prelungirii activitatii
medicilor peste varsta legala de pensionare;

- Model de dare de seama trimestriald/semestriald/anuald a
furnizorilor de servicii medicale;

- Model fisda de RAPI (reactie adversa post-vaccinald
indezirabila);

- Model fisd pentru declararea cazului IAAM (infectii
asociate asistentei medicale);

- Model fisa pentru declararea cazului de ICD (infectia cu
clostridium difficile);

- Model fisa pentru declararea cazului nou ITS (infectii cu
transmitere sexuala);

- Model fisa unica de raportare a bolilor transmisibile (FUR);
-Model formular estimare a acoperirii vaccinale semestriale;
- Model formular pentru raportarea nou-ndscutilor de catre
maternitati;

- Macheta de raportare a testarilor pentru hepatitele virale
in centrele de transfuzie sanguina;

- Macheta de raportare a testdrilor pentru hepatitele virale
in laboratoare;

- Model raportare saptamanala BDA, intervalul 30 mai -30
octombrie;

- Model raportare saptdamanala ILI, IACRS si Pneumonii, din
saptamana 40 a unui an pana in saptamana 20 a anului
urmator;

- Informari pentru furnizorii de servicii medicale si pentru
populatie privind bolile transmisibile, n functie de contextul
epidemiologic ;

- Date statistice
luane/anuale DSP)J

pentru rapoartele de activitate

Control in Sanatate Publica

Inspectia si controlul factorilor de risc din mediul de viata
si munca

- Registre de evidentda controale, amenzi, scoateri din
consum

- Procese — verbale de constatare si contraventie — (PVC si
PVCC)

- Rapoarte anuale si trimestriale controale tematice; SRAFF;
RAPEX

- Rapoarte materiale importate din China si Hong Kong —
(MCA)

- Documente SCIM

- Reclamatii — analizare/verificare/control

- Informari lunare/ rapoarte de activitate

Evaluare si promovarea sanatatii

-Materiale tematice de informare, educare, comunicare cu
teme lunare privind sandtatea publica conform Calendar
National Anual al temelor prioritare emis de INSP;

-Raport evaluarea stdrii de sandtate a populatiei din judetul
Constanta

-Raportare indicatori de
permanentd judetene

activitate a Centrelor de
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Compartiment Asistentd Medicala si Programe de Sanatate

-Evaluarea programelor nationale de sdndtate care se
deruleaza in unitatile sanitare si de stat in baza OMS nr.
964/2022, raportari trimestriale prin verificarea si evaluarea
indicatorilor specifici, in functie de realizarea obiectivelor,
activitatilor si a finantarii primite;

- Ordinul MS nr.50/2004 — Lista actelor necesare pentru
depunerea unui dosar pentru tratament in strdinatate

Compartiment Evaluare factorii de risc din mediu

- Raportare anuald calitatea apei potabile in judetul
Constanta conform Legii nr. 96/2024 si HG 971/2023;

- Raportare anuald calitatea apei de mare conform HG
88/2004;

- Supravegherea si raportarea calitdtii apei potabile
furnizate in sistem centralizat in ZAP, conform ORD MS Nr.
1640 din 29 martie 2024, Metodologii;

- Supravegherea calitatii apei de fantana si a apei arteziene
de utilizare publicd, conform OMS Nr. 1640 din 29 martie
2024, Metodologii;

- Evaluarea impactului asupra sandtatii a poluantilor din
aerul ambiant in mediul urban, OMS Nr. 1640 din 29 martie
2024, Metodologii;

- Raportare fise intoxicatii acute accidentale cu monoxid de
carbon, bauturi alcoolice, ciuperci sau alte produse care nu
se incadreaza in categoria produselor chimice;

- Notificare asistenta de specialitate in sanatate publics,
conform  Ord.M.S.nr.1030/2009 cu  modificarile i
completdrile ulterioare;

- Notificare pentru certificarea conformitatii in sanatate
publicd, conform Ord.M.S. nr.1030/2009 cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Autorizatie sanitard sisteme centralizate apa potabila,
conform HG 971/ 2023;

- Autorizatie sanitard zone naturale amenajate pentru
imbadiere, conform HG 88/2004;

- Autorizatie unitati de prestdri servicii funerare, conform
Ord. M.S. nr.741/2016,

- Autorizatie unitdti cu activitate de tatuare artistica si
cosmetica, conform OMS Nr. 1648/2024;

- Autorizatia sanitard de functionare a caminelor de batrani
si ale caminelor pentru persoane aflate n incapacitate de a
se Tngriji singure, conform Ord. M.M.I.S. Nr. 29/2019;

- Aviz de deshumare / transport si reinhumare a cadavrelor
umane, conform Ord. M.S. nr.741/2016;

- Pasaport pentru transport cadavru uman, conform Ord.
M.S. nr.741/2016;

- Informare privind calitatea apelor de imbaiere si a plajelor
HG 88/2004;

- Afisaj panouri de plajd HG 88/2004;

- Notificare Asistenta de Specialitate de Sandtate Publica
pentru unitatile de Tinvdtdamant conform Ordinului
Ministerului Sanatatii nr.1030/2009 si Ordinului Ministerului
Sanatatii nr.1456/2020;

-Notificarea de Certificare de Sanatate Publica a
Conformitatii, pentru unitdtile de Tnvatamant conform
Ordinului  Ministerului Sanatatii nr.1030 si Ordinului
Ministerului Sanatatii nr.1456/2020;

- Autorizatia Sanitara de Functionare in baza declaratiei pe
proprie raspundere, pentru unitdtile de invatdmant conform
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Ordinului  Ministerului  Sanatatii Ordinului
Ministerului Sanatatii nr.1456/2020;

-eliberare certificare de conformitate pentru obtinerea
asistentei de specialitate(activitate DDD);

-eliberare buletin de determinare prin expertizare a
conditiilor de munca;

- eliberare buletin de zgomot , luxmetrie si microaeroflor;

- contestatii la decizia medicului de medicina muncii;

nr.1030 si

Compartiment Statistica si Informatica

-Rapoarte statistice privind starea de sanatate a populatiei
- Eliberare cod parafa medici

Diagnostic si investigare Tn sinitate publici

Laboratorul de Microbiologie si Laborator Chimie Sanitar3
si Toxicologie (LDISP)

Laboratorul de Igiena Radiatiilor lonizante

- Analize/prestatii in domeniul san&tatii publice efectuate de
Laboratorul de Microbiologie si Laborator Chimie Sanitara si
Toxicologie (LDISP) conform tarifelor si determinérile
specifice ce se regdsesc in Anexa nr. 1 la Ordinul MS
nr.2459/2022.

- AVIZE RX-DIAGNOSTIC

- AUTORIZATII RX-DIAGNOSTIC SI RX-DENTAR in baza Legii
95/2006 privind asistenta de sdnitate publici, a prevederilor Legii
111/1996 cu modificdrile ulterioare, a Legii Securitatii si Sanatatii in Munca
nr. 319/2006, a Normelor sanitare de bazi pentru desfisurarea in
sigurantd a activitdtilor nucleare — Ordinul M.S. 381/2004, modificat si
completat cu Ordinul M.S. 1045/2010 si a Ordinului M.S. 431/2004,
modificat si completat cu Ordinul M.S. 1373/2009, privind organizarea si
functionarea laboratoarelor si compartimentelor de Igiena Radiatiilor
lonizante aflate in reteaua Ministerului San&tatii.

-BULETIN DE MASURA DOZA DE RADIATIE NUCLEARA
PENTRU RX-DIAGNOSTIC SI RX-DENTAR

-BULETINE DE ANALIZE (APA RETEA, APA SUPRAFATA,
ALIMENTE, VEGETATIE, SOL) -SR EN 1SO 140703/2021 PS-

LIR-1;SR EN ISO 9698/2019 PS-LIR-2

Compartiment Relatii cu Publicul




